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1. AMAC

KTU-YUAM’a analiz icin getirilen numunelerin;

» Uygun kosullarda getirildiginin kontrollind,

e Kabuling,

¢ Uygun kosullarda korunmasini /depolanmasini yapabilmek ve

e Kabullinden raporlamasina degin ilgili siiregte gizliligini saglayarak taninmasini ve izlenebilirligini
surdurecek ig akisini, yetki ve sorumluluklari tanimlamaktir.

2. KAPSAM

Analiz edilmek {izere, Enerji Piyasasi Diizenleme Kurumu (EPDK) ve diger miisterilerden KTU-
YUAM' a gelen tim numuneleri kapsar.

3. SORUMLULAR

Mudar

Numune Kabul Sorumlusu
Laboratuvar Sorumlulari

Satin Alma/Depolama Sorumlusu

4. ILGiLi BIRIMLER

¢ Numune Kabul
e Laboratuvarlar
¢ Satin Aima/Depolama

5. UYGULAMA
5.1. NUMUNE KABULU

5.1.1. EPDK vyetkilisi tarafindan Numune Teslim Tutanagi ve Muayene Sevk Kagidi ile
birlikte getirilen numunelerin kontrol ve kabulli, numune kabul sorumlusu tarafindan asagidaki
kriterler dogrultusunda yapilarak analiz icin kabul edilenler "EPDK Numune Kabul/Kayit
Defteri"ne islenir.

e Fuel Qil, Gazyadi, Yakit Nafta icin analiz numunesi (1L) ve Sahit (1L), Yakitbiodizel, Otobiodizel,
Jet Yakiti, Denizcilik Yakiti icin analiz numunesi (3 L) ve Sahit (1L), Motorin ve Benzin igin analiz
numunesi (4L) ve Sahit (1L) getirilmelidir (1'er litrelik siselerde ve sisenin en az %70-80'i dolu
olmalidir).
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e Akaryakit numuneleri icin numune kabi olarak cam siseler kullaniimali ve sise agzi sizdirmaz
kapakla kapatiimis olmalidir.

e Numunenin etiket bilgileri numune kabi Gizerinde tam (Numune adi, kurulus adi, numune kodu,
numunenin alinig tarihi ve saati gibi) ve okunabilir olmalidir.

e Mihir ve numunenin fiziksel 6zellikleri kontrol edilmelidir. Miihlr saglam ve usuliine uygun
olmaldir. Muhlr herhangi bir nedenle zarar gérmis veya numunede gorinus ve homojenlik
acgisindan bir uygunsuzluk saptanir ise numune kabul edilmez veya sarth olarak (raporda yazilmak
kaydiyla) kabul edilir.

e Muayene sevk kadidi lizerinde analizi istenen parametreler isaretlenmelidir. Ayrica talep edilen
analizlerin yapilabilirligi (6nceden teyit istenmemigse) belirlenmelidir.

5.1.2. EPDK digindaki musteriler tarafindan gdnderilen tiim analizler icin Analiz Talep Formu ile
birlikte gelen numunelerin kontrol ve kabulli, numune kabul sorumlusu tarafindan Madde 5.1.1 de
belirtilen kriterler dogrultusunda dederlendirilerek analiz icin kabul edilenler “Numune
Kabul/Kayit Defteri”ne islenir.

Mugterilere TS 900-1 Petrol Sivilari — Elle Numune Alma standardina gdre numunelerin
alinmasi tavsiye edilir.

Numuneler analiz edilirken fark edilen olumsuz bir durum ilgili Laboratuvar Analiz Kayit Formu
ile Laboratuvar Analiz Izleme Formu'nda daha sonra sonuclarin verildigi Analiz Sonug
Raporu’nda belirtilir.

5.1.3. Gelen numunelerde herhangi bir uygunsuzluk saptanmasi durumunda;

e Usulline uygun teslim edilmeyen veya goénderiimeyen numunelere islem yapilmaz ve konu en
ge¢ 3 is glnd igerisinde misterilere bildirilir (Elden getirilmisse teslim alinmaz, kargo ile
gonderilmigse misteri aranarak numunenin uygunsuzlugu nedeniyle analize alinamayacadi
bildirilir, numunenin iadesi saglanir ve uygun kosullarda numune génderilmesi saglanir).

¢ Reddedilen numuneler agiklamasi ile birlikte Numune Alindi/ Red Belgesi'ne kaydedilir.

e Sarth kabul edilen numunelerde kabul defterinden baglayarak analiz sonu¢ raporu da dabhil
olmak Uzere tum kayitlarda bu uygunsuzluk durumu tanimlanir.

5.2. NUMUNELERIN TANIMLANMASI

KTU-YUAM'a analiz igin génderilen, kabulii ve kaydi yapilan numunelere, kabuliinden sonuglarin
raporlamasina ve numunenin imhasina dedin gegen siirecte gizliligini saglayacak sekilde
taninmasini ve izlenebilirligini saglamak lizere KTU-YUAM Kodu verilir.

Kodlama sistemi X0000 / Z seklindedir.

Burada;
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X: EPDK tarafindan gonderilen numunelerde “E” diger numunelerde ise “D” ve calisma
numunelerinde “R"” ile gosterilir.

0000: Toplam numune sayisi (EPDK’ dan gelen numuneler ve Diger numuneler kendi iglerinde
siralanirlar). 9999 oldugunda sifirlanir.

Z: Numune Tiri (Benzin: B; Fuel Qil: F; Gaz Yadi: G; Motorin: M; Otobiodizel: O;

Yakitbiodizel: Y; Yakit Nafta: N; Jet Yakiti: J; Denizcilik Yakiti:S)

Hazirlanan numune etiketlerine yukardaki sekilde olusturulan numune kodu, numune kabul
sorumlusu tarafindan yazilir ve her bir numune kaplarina (sahit numune dahil) yapistirilir ve analiz
izleme formlarina iglenerek laboratuvar sorumlularina teslim edilir. Bu kod ilgili analiz kayit
formlarina yazilarak analizlerin gizlilik ve izlenebilirligi saglanmis olur.

5.3. NUMUNELERIN KORUNMASI

e Analiz edilecek olan, sahit ve artik numuneler asadida belirtildigi gibi tiirlerine gére uygun
kosullarda muhafaza edilir.
Motorin, Otobiyodizel, Yakitbiyodizel, Gazyadi ve Jet Yakiti (+10) — (+13) °C sicakhigindaki
soguk depoda,
Fuel Qil ve Denizcilik Yakiti oda sicakliginda,
Benzin ve Yakit Nafta 0 - 4 °C sicakligindaki buzdolaplarinda
(Numunelerin 6zel bir saklama kosulu yoksa veya belirtiimemisse, numuneler bu sartlar
altinda saklanir.)
e Red edilerek islem yapilmayan numuneler, Numune Kabul sorumlusu tarafindan uygun
kosullarda muhafaza edilir.
e Sahit numune, Numune Kabul Sorumlusu tarafindan yediemin sifatiyla saklanir. Sahit numune
ancak Analiz Sonug Raporu’nun diizenlenme tarihini izleyen 90 giin igerisinde konuya iliskin her
hangi bir adli veya idari sorusturma baslatiimamasi halinde 90 gtiniin sonunda imha edilir. Adli
veya idari sorusturma baslatildigina dair merkezimize bilgi verildigi takdirde, sahit numune
sorusturma ve yargi siireci tamamlanana kadar yukarida belirtildigi sekilde muhafaza edilir.
e Analiz edilen numuneden artan kissm Analiz Sonu¢ Raporu’nun diizenleme tarihini takip

eden 5 is gunu slresince uygun kosullarda saklanir.
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5.4. NUMUNELERIN IMHASI

Bekleme sliresi biten artik ve sahit numuneler, cinslerine gére varillere bosaltilarak atik deposunda
bekletilir (Sahit numunelerin imhasi icin “Sahit Numune Imha Formu” doldurularak kayit altina
alinir) ve gerektikge sdzlesmeli lisansh atik tasiyicisina teslim edilir. Uygun cikan numuneler
toplanir ve kurum araclarinda kullanilir. Bunun icin bir tutanak tutulur. Digerleri tehlikeli atik olarak
Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi'ne gore imha edilir.

6. Bu prosedirin uygulanmasi ile ortaya cikan kayitlar Kayitlarin Kontrolii Prosediirii'ne
uygun olarak saklanir.

7. KAYITLAR

e Numune Teslim Tutanadi

e Muayene Sevk Kagidi

¢ Analiz Talep Formu

¢ Numune Kabul / Kayit Defteri

e EPDK Numune Kabul / Kayit Defteri
e Laboratuvar Analiz Izleme Formu

e Laboratuvar Analiz Kayit Formu

¢ Analiz Sonug Raporu

e Numune Alindi/ Red Belgesi

¢ Sicaklik Kontrol Kayit Formu

o Numunelerin KTU Kurum Igi Birimlerinde Kullanilmasi Tutanak Formu
e Sahit Numune Imha Formu

8. ILGILI DOKUMAN ve REFERANSLAR
¢ Kayitlarin Kontroll Proseduirii
o Tehlikeli Atiklarin Kontroli Yonetmeligi

9. REVIZYON NEDENi

e Sorumlu Yonetici ifadesinin Miidiir olarak degistiriimesi

e Kodlama Sisteminde degisiklik

e Logo degisikligi

¢ (Revizyon 5): madde 5.3. soguk deponun sicakligi gibi ilaveler yapilmasi

e Revizyon No 6 : Madde 5.1.1, 5.1.3,5.3 ve 5.4'¢ ilaveler yapilmasi

 Revizyon No 7 : Logo Degisikligi, KTU-PAL adinin KTU-YUAM olarak degistirilmesi, Madde 5.1.1.%e
Denizcilik yakiti, Jet Yakiti ve Komdir'den analiz igin istenen miktarlarin ilavesi, Madde 5.2" e
Denizcilik yakiti, Jet Yakiti ve Komirin Kodlama sisteminin tanimlanmasi ve madde 5.3'e
numunelerin korunmasi ile ilgili bilgi eklenmesi
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¢ Revizyon No 8: Madde 5.1.1., 5.2., 5.3'den Kdmldir ile ilgili bilgilerin gikariimasi ve madde 5.1.e
benzin ve motorin analiz numunesinin 4L getirilmeli seklinde degistiriimesi
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